En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal (LOPD), se le informa de que los datos personales proporcionados en este impreso seran incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz para la la gestion de los tramites indicados. Puede ejercitar, en los casos en que proceda, sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, dirigiéndose por escrito al Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, Plaza Mayor, 1, 28850, Torrejon de Ardoz ( Madrid).
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AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE TRAMITES

EL/ LA AUTORIZANTE

DD . s NIF .

(aportar fotocopia), con domicilio en (calle, nUmero, piSO, PUEIa, ESCAIETA) .......cciieireiiie ettt et e e ee s

(MUNICIPIO, CP) . et THe e, Email......ccooooiiii
ACTUANDO

(Marque con una X lo que proceda)

EN NOMBRE PROPIO

ComO REPRESENTANTE DE LA ENTIDADD . .. ..uuiutittititit et et et et et et et et et e e e e e e e e e e e eae e e eae e
.................................................................................................................................... NIF. s
Con domicilio fiscal en (calle, nUMero, PiSO, PUEIA, ESCAIETA) ... . ceiu it et et e et et e et et e e e re e et e ae e eeneanas
(MUNICIPIO, CP).uiii it e e T, Email.......cooooiiii

( se debe aportar copia del nombramiento de apoderados de la entidad y, si no comparecen en persona, ademas autorizacion
de alguno de ellos y copia de su D.N.I)

AUTORIZA A
DD . s NIF .o
(aportar fotocopia), con domicilio en (calle, nUmero, piSO, PUEIa, ESCAIEIA).......c.ouuiuitie et ettt eeen e
(MUNICIPIO, CP) .ttt e e e e T Email.......coooiiiii

ACEPTACION DE LA REPRESENTACION
Con la firma del presente escrito el autorizado acepta la representacion conferida y responde de la autenticidad de la firma del autorizante,
asi como de la copia del DNI del mismo que acompafia este documento.

Torrejon de Ardoz, a de de

EL/ LA AUTORIZANTE EL/LA AUTORIZADO/A

DILIGENCIA: Para hacer constar que ha quedado acreditada la identidad de autorizante y autorizado, asi como la
representacion otorgada en su caso, por medio de documento suficiente, que se devuelve al interesado.
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Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz.
Importante.
1. Cumplimentar debidamente el impreso.
2. Entregarlo debidamente firmado junto con la documentación solicitada para su cotejo.


En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal (LOPD), se le informa de que los datos personales proporcionados en este impreso seran incorporados en un fichero propiedad del Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz para la la gestion de los tramites indicados. Puede ejercitar, en los casos en que proceda, sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, dirigiéndose por escrito al Ayuntamiento de Torrejon de Ardoz, Plaza Mayor, 1, 28850, Torrejon de Ardoz ( Madrid).
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Ayuntamiento de 28850 Torre)6n de Ardoz
TORREJON DEARDOZ .
C.LF.: P-2814800E
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01281489

PROCEDIMIENTO PARA EL USO Y LA CUMPLIMENTACIO[\I DEL IMPRESO DE
“AUTORIZACION PARA LA REALIZACION DE TRAMITES”

Se utilizara este impreso para la realizacion de tramites en el Ayuntamiento de
Torrejon de Ardoz por personas que no sean los propios interesados, salvo
para aquellos casos en que sea necesaria la presencia del mismo interesado,
como, por ejemplo, los trdmites relacionados con el Padron Municipal de
Habitantes.

En el apartado de “AUTORIZANTE” figuraran los datos de la persona que
ostenta la condicién de interesado, pero que no puede acudir personalmente a
realizar el tramite.

En el apartado “ACTUANDQO” se marcara si se actla en nombre propio o en
nombre de alguna empresa.

1. Si el autorizante marca que actia en nombre propio, pasara al cuadro de
“AUTORIZA A” donde anotara los datos de la persona que habra de
actuar en su nombre ante el Ayuntamiento, indicando en el udltimo
apartado los trdmites para los que se autoriza (por ejemplo, para obtener
duplicado de recibos, pagar recibos, cambiar domiciliacion, retirar volante
de empadronamiento, etc...). Pondra la fecha y ambos, autorizante y
autorizado, plasmaran sus firmas, adjuntando al documento de
Autorizacién las fotocopias de los documentos de identidad de ambos.

2. Si el autorizante marca que actia en nombre de una empresa, debera
acreditar tal representacién, aportando copia del nombramiento de
apoderados de la entidad. Cumplimentara los datos relativos a la empresa
representada, asi como los datos de la persona a quien se “AUTORIZA
A” realizar en su nombre el tramite. Indicar4 en el Ultimo apartado los
tramites para los que se autoriza, pondra la fecha y ambos, autorizante y
autorizado, plasmaran sus firmas, adjuntando al documento de
Autorizacién, ademas, las fotocopias de los documentos de identidad de
ambos.

El trabajador municipal comprobara los datos recogidos en la Autorizacion a
través de la documentacion que se solicita, firmara la Diligencia que figura al
final del impreso y pondra el sello oficial del Ayuntamiento, como prueba de que
el cotejo se ha hecho, quedando en su poder la Autorizacion, que se entregara
y archivara en el Departamento afectado.

Mayo 2011
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